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" 1- CONDICIONES GENERALES
' 1.1 OBJETO

. Constituye ¢l objeto de la presente convocatoria para la “CONTRATACION DE SERVICIOS
. DE UN INTERPRETE JUDICIAL PARA LA TRADUCCION DE DOCUMENTOS_
' LEGALES E INFORMES INTERNACIONALES” Ref. CONANI-DAF-CM-2022-0011, de
- acuerdo con las condiciones fijadas en el presente documento.

* 1.2.PROCEDIMIENTOS DE SELECCION:

. El procedimiento de seleccidén que utilizaremos para este concurso, es una Compra menor. que
- consiste en"una convocatoria a personas fisicas o juridicas que se-encuentren en la capacidad de
- proveer los productes solicitados. Los participantes deberan ‘estar al dia en el pago de sus
~ obligaciones fiscales, seguridad social y ademas estar registrados como beneficiarios de pago en la-
¢ DGCP..

" 1.3.CONOCIMIENTO Y ACEPTACION DE LA FICHA TECNICA:

El 5610 hecho de un Oferente/Proponente paiticipar en ¢l Procedimiento de Compra Menor, implica
* pleno conocimiento, aceptacion y sometimiento por él, por sus miembros, ejecutivos y su
- Representante Legal, a los procedimientos, condiciones, estipulaciones y normativas, sin excepceién
* alguna, establecidos en el presente documento, €l cual tienen carcter juridicamente obligatorio y
vinculante.

1.4 DISPONIBILIDAD Y ADQUISICION DE LA FICHA TECNICA:

* El Pliego de Condiciones estard disponible para quien lo solicite, en la pagina Web.de I institucién
www.conani.gob.do y en el portal administrado por el Organo Rector,
- www.portaltransaccional.gob.do, para todos los interesados..

- El Oferente. que-adquiera el Pliego de Condiciones a través de la pagina Web de la institucion,
- www.conani.gob.do o .del portal administrado  por -él Organo  Rector,
- www.portaltransaccional.gob.do, debera enviar un cofreo electrénico a;

rover.shevlaf@conani.gob.do ¥ ompras@conam gobdo ., o en su. defectn notificar al
~ Departamento de Compras y Contrataciones del Consejo Nacional para la Nifiez vy Ia
- Adolescencia (CONANI) sobre la-adquisicion del mismo, a los fines:de que la Entidad Contratante
" tome. conocimiénto de suinterés en paiticipar.

2. ELEGIBILIDAD:

- Sélo seran consideradas como validas las propuestas presentadas por personas fisicas o juridicas
* inscritas en el Registro Nacional de Proveedores del Estado Dominicano y que pertenezcan al rubro,

Los servicios se detallan a continuacion:
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Legalizacién de documentos (interprete y traductor oficial):
o Interprete judicial certificado por la Suprema Corte de Justicia.
s Inglés-espafiol, espafiol-inglés. 6
» Tiempo:de entrega de cada solicitud 5 dias laborales: -
s Porperiodo de seis (6) meses, a requerimiento.
« Establecer en la cotizacién precio estimado por palabra.
- OBSERVACION:

- El Consejo Nacional para la Nifiez y 1a Adolescencia no tomard en cuenta para fines de

. evaluacién ningin criterio o especificaciones técnicas gue no estén previamente descritas
* dentro de los términos de referencia establecidos en este pliego.

-~ 3. DOCUMENTACION A PRESENTAR:

~ 3.1. FORMA PARA LA PRESENTACION DE LOS DOCUMENTOS CONTENIDOS EN EL
'“SOBRE A DE CREDENCIALES”:

Los documentos contenidos en el “Sobre A” deberin ser presentados en original debidamente

marcado como “ORIGINAL” en la _primera pagma del ejemplar junto con dos.(2) fotocopias
“simples de los'mismos, debidamente marcada, en su primera pagina, como “COPIA”. El original y
las copias deberan firmarse en todas las paginas por el Representante Legal, debidamente foliadas y
“deberan llevar €l sello social de la.compaiiia.

3.1.1 Docamentacion a Presentar en el “Sobre A”:
A. Documentacién Legal:
1) Formulario de Presentacién de Oferta (SNCC.F.034) (NO SUBSANABLE}
2) Formulario de Informacion:sobre el Oferente (SNCC.F.042)
3) Copia del Registro Mercantil vigente.

4) Copia de la Cédula de Identidad y Electoral del representante legal.

5) Registro de Proveedores del Estado (RPE) con documentos legales.—:administrativos
actualizados, emitido por la Direccién General de Contrataciones Publicas, activo.

6) Certificacion emitida por la Direccién General de Impuestos Internos (DGIL), donde se
‘manifieste que el Oferente se encuentra al.dia en el pago-de sus obligaciones fiscales.

7) Certificacion emitida por-la Tesoreria de la Seguridad Social, donde se manifieste que el
Oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones de la Seguridad Social.
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8) Constancia de que la compaiiia-esta registrada como beneficiario de pago del Sistema de.
Gestién Financiera {SIGEF).

9) Certificacion Mipymes, si aplica.

10) Certificacién que lo acredita como interprete judicial expedida por la Suprema Corte de
Justicia o entidad correspondiente.

- Nota: Todos los documentos correspondieiites-al Sobre A Oferta técnica (CREDENCIALES)
. son de naturaleza subsanable excepto el Formulario de presentacién de oferta, (SNCC.F.034)
Y'.lbs demas poseen un _plazo breve, de acuerdo al cronograma, para gue, a partir de'la
- notificacién de los documentos de subsanacion via correo electronico, el Oferente/Proponente
* suministre la informacién faltante del “"Sobre A" (Credenciales). Si no_cumple con este
© requisito en ¢l plazo establecido, su propuesta quedara descalificada sin mas tramite.

' El“Sobre A” debera contener en su cubierta la siguiente identificacion:

NOMBRE DEL OFERENTE/PROPONENTE

(Sello Social)

Firma del Representante Legal

UNIDAD ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Consejo Nacional Para La Nifiez y La Adolescencia
PRESENTACION: OFERTA TECNICA
REFERENCIA: CONANI-DAF-CM-2022-0011

- Nota: En los casos de que la presentacion de propuesta sea presentada a través de lg
. Plataforma del Portal Transaccional, no tienen gue presentarla en fisico.

3.2 PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION CONTENIDA EN EL “SOBRE B

. OFERTA ECONOMICA”

- Los documentos contenidos en el “Sobre B Oferta Econémica”, deberan ser presentados-en Un
. - »

(1) original o por: el portal transaccional debidamente marcado como “ORIGINAL” en la primera
pagina‘de la Oferta, junto con Dos (2) fotocopias simples de la misma, debidamente marcadas, en

. su prlmera pagma, como “COPIA”. El original y las copias deberan estar fi rmados en todas las

paginas por el Representante Legal, debidamente foliadas y deberdan llevar €l sello social de la

~ ‘compafiia.

32,1 Documentacion a presentar en el “Sobre B”
¢ Formulario de Presentacion de Oferta EcOnémica.(SNCC.F.OBS) y/o Cotizacién.

Nota: Los proveedores pueden digitar y presentar su oferta econdmica en la Plataforma.del Portal
Transaccional de Compras.y Contrataciones Pablicas. La propuesta preséntada a través de. esta

. plataforma, no tienen que ser presentada en fisico.

El “Sobre B” debera contener en su cubierta la siguiente identificacién:

NOMBRE DEL OFERENTE/PROPONENTE
(Sello Social)
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Firma del Représentante Legal

UNIDAD ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Consejo Nacional para la Niiiez y la Adolescencia (CONANI)
‘PRESENTACION:; OFERTA ECONOMICA

REFERENCIA: CONANI-DAF-CM-2022-0011

Nota: Todos los datos v decumentos incluidos en la_oferta_econémica “Sobre B” son de-
- naturaleza NO-SUBSANABLE, excepto los errores aritméticos, los cnales seran subsanados
- de.acuerdo a lo establecido en la ley.

Las Ofertas deberan ser presentadas en el formulario designado al efecto, (SNCC.F.033) y/o
* Cotizacion.

- La Oferta’ Econémica debera presentarse en Pesos Dominicanos (RD$). Los precios deberan’
- ¢xpresarse en dos decimales (XX.XX) que tendran que incluir todas las tasas (divisas), impuestos

-y gastos que correspondan, transparentados e implicitos segiin corresponda.

El Oferente sera responsable y pagara todos los impuestos, derechos de aduana, o gravdmenes que

hubiesen sido fijados por autoridades municipales, estatales o guberhamentales, dentro'y fuera de
la Repiiblica Dominicana, relacionados con los bienes y servicios conexos a ser-suministrados.

El Oferente/Proponente que: cotice en cualguier moneda distinta al Peso Dominicano (RDS$), se.
- auto-descalifica para ser objeto de Adjudicacién.

Nota: Los formularios anteriormente nombrados lo deben descargar del Portal de Compras y

~ Contrataciones www.portaltransaccional.gob.do o de la pégina del CONAN] www.conani.gob.do

- 3.3 LOS ERRORES NO SUBSANABLES EN ESTE PROCEDIMIENTO SON:

v" Lafalta de presentacién del Formulario (SNCC.F.033), modelo estandar o Cotizacién.
y/o que no esté debidamente llenado, firmado, sellado y/o que tengan incongruencias
con el ITBIS y/o el mismo no este transparentado.

v La no presentacién del Formularic (SNCC.F.034) y/o que no esté .debidamente
Henado, firmado,y sellado.

4. CONSULTAS, CIRCULARES Y ENMIENDAS:

Los interesados podran solicitar a la Entidad Contratante aclaraciones, hasta la fecha que coincida
cont el CINCUENTA POR-CIENTO (50%) ‘del plazo para la presentacion de las Ofertas. Las

. consultas [as formularan los Oferentes; sus representantea legales, o agentes autorizados por escrito,
 dirigidas a la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones dentro del plazo previsto, quien se
* encargari de obtener las respuestas conforme a la naturaleza. de la misma.

5. ACLARACION DE LOS DOCUMENTOS A PRESENTAR EN EL CONCURSO:
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_ El proponente o Concursante que estime que los documentos del presente concurso. requieran
- aclaracionés a su respecto, podrd formular sus preguntas via corréo electrénico:-
- royer.sheyla@conani.gob.do y compras@conani.gob.do .

' 6. PRESENTACION DE LAS OFERTAS, LUGAR, FECHA Y HORA:

. Las propuestas enviadas fisicamente deben estar en sobres cerrados y sellados con el sello de la
. empresa, seran récibidos hasta el 16 marzo del 2022, a las 10:00 a.m. exclusivamente en la Av.
- Maximo Gémez No. 154, Ensanche La Fe, Consejo Nacional para la Nifiez y la Adolescencia, en
el Departamento de Compras y Contrataciones. Las. propuestas dejadas en otro lugar no-serdn
- recibidas. Las-propuestas séran recibidas en la fecha y hora sefialadas para el cierre de este
. concurso.

. Las ofertas remitidas via digital seran abiertas en la forma que indica el portal y- las fisicas se
~ cargaran a dicho portal después de ser abiertas en presencia de la Unidad Admiinistrativa. La
© apertura se realizard el dia y la hora indicada en el Crohograma de actividades detallado y sélo
. podra postergarse por causas de Fuerza Mayor o Caso Fortuito.

6.1. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES:

1. Convocatoria participar en el proceso A partir del 11 de marzo del 2022

2. Periodo para realizar consultas por parte de |Hasta el 14 de marzo del 2022 hasta las.
los adquirientes 06:00 P.M.

3. Plazo para emitir respuesta por parte de la
Unidad Administrativa, mediante circulares
o enmiendas

Hasta el 15 de marzo del 2022 hasta las.
02:00 P M.

Recepcion Sobrées A y -Sobre B: 16 de
marzo del 2022 desde las 8:00 A.M hasta
4, Recepcion de Propuestas: Apertura y|las 10:00 AM.
lectura de Propuestas “Sobres A y B” v
enirega de muestra

Apertura S8obres. A y B:: 16 de marzo del
2022 a las 10:30 AM, en &l salén de
Conferencia de [a- Oficina Principal de
CONANL

5. Verificacién, Validacion y Evah:lacmn Hasta el 17 de marzo del 2022.a Ias 03:00
contenido-de las Propuestas Técnicas “Sobre PM.

Ay Sobre B”

6. Acto Administrativo de Adjudicacion: 18 de maizo.del 2022.

7. Notificaciény Publicacion de Adjudicacion | 18 de marzo del 2022.

7. APERTURA Y VALIDACION DE OFERTAS:
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" 7.1 PROCEDIMIENTO DE APERTURA DE SOBRES EN UNICA ETAPA:

' La apertura de los Sobres se realizard en linica etapa en acto publico en presencia de la Unidad
- Administrativa y Financiera, en la fecha, lugar y hora establecidos en el Cronograma publicado.

Una vez pasada la hora establecida para la recepcién de’los Sobres de los Oferentes/ Proponentes,
. no'se-aceptard la presentacion de nuevas propuestas, aunque el acto de apertura no se haya iniciado.

' 7.2 APERTURA DE “SOBRE A”. CONTENTIVO DE PROPUESTAS TECNICAS Y
- APERTURA DEL “SOBRE B” OFERTA ECONOMICA:

La Unidad Administrativa y Financiera actuante procedera a la apertura de los “Sobres-A”, segiin
- el orden de llegada, procediendo a verificar que la documeritacién contenida en los: mismos esté
~ cortecta de conformidad con el listado, que al efecto le serd entregado.

. En caso de que. surja alguna. discrepancia entre la relacién. y los doc¢umentos efectivamente:
- preseritados, La Unidad Administrativa y Financiera dejard constancia. 'de ello en el acta
. administrativa de la apertura,

La Unidad Administrativa ¥ Financiera actuante ¢concluido el acto de recepcion, dard por cerrado
el mismo, indicando la hora de cierre. Se procederéd a la apertura y lectura de las Ofertas
- Econdmicas, en el orden de llegada certlﬁcando su contenido, en el “Sobre.B”.

Las observaciones referentes a la Oferta que se esté leyendo, deberan realizarse en ese mismo
~ instante, levantando'la mano para tomar la palabra. Procederan a hacer constar todas las incidencias
~ que s€ vayan presentando durante la lectura.

" Finalizada la lectura de las Ofertas, la Unidad Administrativa y Financiera procedera a invitar a los
- Representantes Legales de.los Oferentes/Proponentes a hacer conocer sus observaciones; en caso
. de-conformidad, se procedera ala clausura del acto.

. La Unidad Administrativa y Financiera actuante elaboraré el acta correspondiente, incluyendo las
observaciones realizadas al desarrollo del acto de apertura, si las hubiera, por parte de los
Representantes Legales de los Oferentes/ Proponentes. El acta deberd estar acompafiada de una
. fotocopia.de todas las Ofertas presentadas, Dichas actasestaran disponibles para los Representantes
. Legales de los OferentesfProponentes quienes para obtenerlas deberan hacer llegar-su solicitud a
~ través de la Oficina de Acceso a la Informacion (OAI).

7.3. VERIFICACION Y VALIDACION DE POCUMENTOS:

- Los Peritos, procederan a la validacién y verificacion de los documentos contenidos en los-sobres
. referidos. Ante cualquier duda sobre la informacién presentada, podran comprobar, por los
medios que considere adecuados, la veracidad de la informacion recibida.

Nose consid_e_raré.n. aclaraciones a una Oferta presentada por Oferentes cuando no sean en respuesta
- auna solicitud de’la Entidad Contratante. La-solicitud de aclaracién por la Entidad Contratante y la
- respuesta deberdn ser hechas. por escrito.

Antes de: proceder a la evaluacién detallada de las ofertas téenica y econdmica, los Peritos
+ determinardn 'si cada Oferta se ajusta sustancialmente al preseiite Pliego de Condiciones
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" Especificas; o si existen desviaciones, reservas, omisiones o errores dé naturaleza o de tipo
. subsanables de conformidad a lo establecido en el presente Pliego de Condiciones Especificas.

© En 16§ casosen que s¢ presenten desviaciones, reservas, omisicnes o errores de naturaleza o.tipo
. subsanables, los Peritos Especialistas: procederan de conformidad con los procedimientos
; -establecldos en el presente Pliego de Condiciones Especificas.

8. ESTUDIO Y EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS Y ECONOMICAS.

- El Perito evaluador designado por la Unidad Administrativa y Financiera del Consejo Nacional
. para la Nifiez y la Adolescencia (CONANI), evaluard todas las ofertas que cumplan con los
requerimientos técnicos establecidos y que econdmicamente resulten convenientes para- la
 institueion.

- Las' Propuestas tienen que contener la documentacion necesaria, suficiente y fehaciente para
- demestrar los siguientes aspectos; cumplimiento con especificaciones técnicas solicitadas, precio,
: eleglbllldad situacion financiera, experiencias, tiempo de entrega'y garantia de 10s servicios.

- Las ofertas preserntadas a través de:Ia Plataforma del Portal Transaccional deben ser abiertas en el
* mismo acto, haciendo mencién de que dichas ofertas llegaron por esa via.

- La Unidad Administrativa y Financiera elegira, a mas tardar dentro de los cinco (05) dias habiles
. siguientes a la-apertura y cierré-del concurso, la oferta que estime mds conveniente a los inteteses
de la institucion.

. 8.1 CRITERIOS DE ADJUDICACION

- La Unidad Adiministrativa y Financiera evaluara las Ofertas dando .cumplimiénto a los principios
de fransparencia, objetividad, economia; celeridad y demds, que regulan la actividad contractual y
comunicard. por -escrito al Oferentef’Proponente que resulte favorecido. Al efecto, se tendrin en
- cuenta los factores econémicos. y técnicos mas favorables.

- La Adjudicacion sera por la totalidad del item, la cual sera decidida a favor del Oferente/Proponente
cuya propuesta cumpla con los requisitos exigidos y sea calificada como la mis.conveniente para
los. intereses institucionales, teniendo en cuenta los resultados del Informe de Evaluacion a las
. Propuestas por parte de los peritos designados, la idoneidad del Oferente/ Proponente y las demds
- condiciones que se establecen en el presente documento.

8.2 DESCALIFICACION DE LAS PROPUESTAS

-« La Unidad Administrativa y Financiera podir4 descalificar el procedimiento y/o declararlo
desierto de manera total o parcialmente, en los siguientes casos:
» Porno haberse presentado Ofertas.

% Por haberse rechazado, descalificado, 6 porque son ihconvenientes para los intereses
nacionales o institucionales todas las Ofertas o la (nica presentada.

» Por violacidn sustancial del procédimiento de COmpra Metior.
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¢ La Unidad Administrativa y Finantciera podra descalificar cualquier propuesta que contenga.
informacién errada o que no se sujete a lo.exigido en la Ficha Técnica.

o LaUnidad Administrativa y Financiera podra declarar desierta o descalificar [a totalidad de las
propuestas, por exceder estas los marcos presupuestarios, sin derecho a indemnizacion alguna.
para los oferentes.

e La Unidad Administrativa y Financiera podra descalificar cualquier propuesta que contengan
ofertas alternativas.

En la Declaratoria de Desietto, la: Entidad Contratante podra reabrirlo dando un plazé para la
presernitacion de Propuestas de hasta un cincuenta por ciento (50%) del plazo del proceso fallido.

9. CONDICIONES ESPECIFICAS DEL.CONTRATO
9.1. VIGENCIA DEL.CONTRATO:

La vigencia-del Conirato sera per doce (12) meses contados a partir de [a firma. y/o hasta su fiel
cumplimiente:

9.2 INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATQ:
Se considerara incumplirhiento del Contrato:

a. Lamora del contratista en la entrega de los bienes / servicios.

'b. La falta de calidad de los bienes/ servicios suministrados.

10.. EFECTOS DEL INCUMPLIMIENTO:

En los casos en que el incumplimiento del contratista constituya falta de calidad de los servicios.
entregados o causare un dafio.o perjuicio a la institucion, o a terceros, la Entidad Contratante podra
solicitar a la Direccién General de: Contrataciones Publlca en su-calidad de Organo Reéctor del
Sistema, su inhabilitacién temporal o definitiva, dépendiendo de la gravedad de la falta:

11. REQUISITOS DE ENTREGA:

Todos los servicios adjudicados deben ser -entregados conforme a lo solicitado en las
especificaciones técnicas v al requerimiento de. entrega total de los mismos, asi como en el lugar

de entrega convenido con CONANI, siempre con previa coordinacion con el responsable de recibir

las mercancias y-con el personal designado por el Departamento Jutidico con fines de dar entrada
a los servicios entregados.

12. RECEPCION PROVISIONAL:

El Encargado ‘del Departaimento Juridico debe recibir los servicios de manera: provisional hasta

~ tanto verifique que los mismos corresponden con las caracteristicas técnicas del servicio

adjudicado.
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13. RECEPCION DEFINITIVA:

Si los ‘servicios son recibidos CONFORME y de acuerdo a 1o establecido en la Ficha Técnica, en
el Contrato, se procede a la recepcion definitiva del trabajo.realizado,

14, OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR:

Si-se estimase que los citados. servicios no son aptos para la. finalidad para la cual se adquirieron,
se rechazaran los mismos y se dejarén a cuenta del Proveedor, quedando la Entidad Contratante
exenta de la obligacién de pago y de cualquier otia obligacion.

El Proveedor es el unico responsable ante 12 Entidad Contratante de cumplir con el Suministro de
los. servicios adjudicados, en las condiciones. establecidas en los Términos de Referencia. El
Proveedor responderd de todos. los daffos y perjuicios causados a la Entidad Contratante y/o
entidades destinatarias y/ofrente a terceros derivados dél proceso contractual.

15. FACTURACION:

Las -facturas deberan indicar el nimero del proceso acljudtcado En caso de que las facturas
presentadas para su pago presenten errofes o deficiencias; se le indicard por escrito o por ¢orréo
electrénico al PROVEEDOR las deficiéncias que-debera corregir. El periodo que transcurre a partir
de la prestacion del citado documento y hasta que.el PROVEEDOR presenta las correcciones, no,
$e computara para- efectos del plazo establecido para el pago.

16. FORMA DE PAGO:

El Consejo Nacional para la Nifiez y la Adolescencia. (CONANI), realizara los pagos en un
aproximado de 45 dias; luego-de recibido los servicios y.a presentacion de factura.

17. OTRAS OBSERVACIONES:

La empresa adjudicataria deber4 mantenerse en todo momento al dia cori sus obligaciones fiscalés
y de seguridad social, para poder recibir los pagos correspondlentes a los servicios/bienes.
contratados: En- ese sentido, 'si por. el no cumpllmlento de estas obllgacmnes por parte del

adjudlcatarlo 10§ Veremos se 1mpomb1|1tados de recibir los bienes. / servicios objeto de‘la presente
contratacion, el contrato podra ser rescindido dando pie a la adjudicacién de la émpresa que haya

quedado en segundo lugar-o a un nuevo proceso. En este caso, la'entidad contratante dispondra la
ejecucion de Ja garantia presentada en proporcion a la parte no cumplida del contrato.
18. FORMULARIOS SOLICITADOS:

El. Oferente/Proponente debera presentar su Oferta de conformidad con los Formularios.
determinados en el presente Ficha técnicas los cuales se anexan como-parte integral del mismo,

18.1 Anexos

1. Formulario de Oferta Econdmica (SNCC.F.033)
2. Presentacion de Oferta (SNCC.F.034)
3. Formulario de Informacién sobre el Oferente (SNCC.F.042)

10
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4. Garantia dé fiel cumplimiento (SNCC.F.38)
5. Contrato de ejecucion de servicios (SNCC.F.24)

No hay nada‘escrito después-de esta linea, solo el plano.
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