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TERMINOS DE REFERENCIA

“CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE UN ESPEGIALISTA PARA IMPARTIR
TALLERES A PADRES ADOPTANTES. PROCESO DESIERTO CONANI-DAF-CM-
2021-0013"

CONANI-DAF-CM-2021-0018"

1. ANTECEDENTES

A fin de cumplir con la meta presidencial de fortalecer los procesos de-adopcién, se
realizaré a cada familia' un taller donde se traten temas puntuales y'necesarios para
preparar y apoyar a las famiilias, enlos procesos de adaptacion de los nifios en su nueva
familia a corto y largo plazo.

1.2. JUSTIFICACION

La Ley 136-03 en su articulo 51, define el Sistema Nacional de Proteccidn como: “el
conjunto. de instituciones, organismos y. entidades, tanto ‘guberhamentales como no
gubernamentales, que formulan, coordinan, integran, supervisan, ejecutan y evaltian
las politicas publicas, programas y acciones a nivel nacional, regional y municipal para
la proteccion integral de los derechos de los nifios, nifas y adolescentes”™. En virtud de
lo anterior; se hace necesario propiciar el fortalecimiento de los mecanismos formales
del Sistema de proteccion.

La preparacion y formacién de las familias que desean tener un.hijo © hija a través de
la adopcién, es esencial, ya que una vez que el nific, nifia o adolescente. o gfupo de
hermanos es asignado a su hogar, se inicia un nuevo camino que durara toda la vida.

Dicha preparacion'y formacion debe  estar presente en todas. [as fases del proceso de
adopciony debe estructurarse en funcion de unos objetivos y contenidos. claros, a partir
preferiblemente de una metodologia participativa.

1.3. ESTRUCTURA DEL PROGRAMA DE CAPACITACION:

1.4. OBJETIVO GENERAL.:

-- Realizar faller de adopcién a las. familias adoptivas, con el fin de dar apoyo y
prepararlos para el momento de acoger un nifio, nifia o adolescente en su
farnilia.




1.5. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

- Transmitir a los: y las solicitantes de adopcién todas las informaciones
correctas y necesarias sobre el proceso:-de adopcion.

- Proporcionar respuestas a las dudas.y miedos que como nuevos padres y
madres adoptivos pueden tener o ir surgiendo.

- Facilitar las herramientas para cuando llegue el nifig, nifa o.adolescente a su
huevo nucleo familiar.

1.6. PRODUCTOS ESPERADOS:

-~ Programa yagenda del taller
= Conduccion de los talleres

1.7. DEPENDENCIA, SUPERVISION TECNICA Y COORDINACION:

El desarrolio de los talleres estara bajo la coordinacion y supervision del equipo técnico
del Departamento de Adopciones.

1.8. FECHA, TIEMPO Y LUGAR:

EL fat:ititador 0 facilitadora realizara cuatro talieres en los meses de mayo, junio,
septiembre v noviembre y seran impartidos en el Centro de Convenciones. Dofia

Renee Klang de Guzman, de la Oficina Nacional de CONANI, ubicado en el Distrito
Nacional.

Eltaller sera de 5 secciones, cada sesion tiene un aproximado de 3 a 4 horas, la division
de las horas va a estar sujeto a la disponibilidad y elaboracién del programa del
moderador.

1.9. COMPROMISO DEL FACILITADOR

Elfla facilitador/a desempefiara sus funciones en permanente cortacto con el
Departamento de Adopciones, del Consejo Nacional para la Nifiez yla Adolescencia
(CONANI), el cual facilitara la coordinacion, previo consenso del calendario de trabajo,
asi como:el drea de las reuniones y el apoyo requerido para su satisfactorio desarrollo,

Ella facilitador/a sera responsable y se comprometera a cumplir con las Normas.
establecidas por el Consejo:Nacional para la Nifiez y fa Adolescencia para velar por su
seguridad personal durante el desempefio del trabajo requerido.

1.10 COSTO TOTAL Y MODALIDAD DE PAGO:

‘Esta contratacion se realiza por un'monto de Quinientos Mil pesos con 00/100 (RD$500,000.00)




Los pagos totales serian de RD$125,000.00 pesos por cada taller, jos cuales. en total
seran 4 en el transcurso del afio 2021, los mismos de acuerdo a nuestra meta
presidencial, deben realizarse en mayo; junio, septiembre y noviembre 2021.

1.41 OBLIGACION DE CONFIDENCIALIDAD

Elfla facilitador/a debe mantener confidencialidad absoluta respecto de la informacién
pertinente al proceso de desarrollo de la actividad o el contenido socializado en la
misma, quedando prohibido cualquier tipo de' reproduccion, publicacion, difusion,
dlsertac:én o divulgacién publica o con terceros, porcualguier rmedio verbal y/o escrito.

1.12 REQUISITOS PARA EL/LA FACILITADOR/A:

Las empresas y/o personas fisicas postulantes deben cumplir los siguientes requisitos
minimos;

a A) Formacién Académica: Profesional de la carrera de Psicologia © dreas afines.
tener conocimiento de-la Ley 136-03 y &l tema de adapcion.

o B) Experiencia General: Cinco afics de-experiencia como facilitador/a de charlas y
talleres.

o C) Experiencia Especifica: 1) Experiencia previa en la realizacion de talleres de
autoayuda y motivacién. 2} Involucramients &h procesos de intervencién a
dificultades socioemocionales (Psicoterapia, coaching, consejeria, etc.)

1.13 MONTO DE LA CONTRATACION:

Esta contratacion se realiza por un ‘monto total de- Quinientos mil pesos con 00/100
(RD$.500,000.00).

1.14. ESTRUCTURA DEL PROGRAMA DE CAPACITACION:

1.14.1t METODOLOGIA:

La metodologia del programa de capacitacion consiste en transferir conocimientos y
técnicas a los/as participantes, a través de la exposicion del contenide y dinamica
grupales; de-tal manera que los puedan aplicar en su ndevo niicleo familiar, En este
taller se genera un espacio de consfruccion colectiva que combina teorfa y practica
alrededor del tema de la adopcién, aprovechando un drea de trabajo. donde se
comparten las experiencias de las familias.
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1.14.2 EQUIPO RESPONSABLE DE LA CAPACITACION:

El Departamento de Adopeiones se encargara de la organizacion logistica de los
encuentros {(convocacion de los padres adoptivos, reserva de salon, solicitud de
mobiliario y refrigerios, etc.) asi como dei desarreilo el proceso de ia capacitacion,
incluyendo el seguimiento a las famitias: participantes, organizacion de los- materiales

didécticos.

El moderador elegido por el Departamento de Adopciones se encargara de transmitir
la informacién.

1.14.3 COMPROMISO DE LOS/AS PARTICIPANTES:

Cada persona que asuma el compromiso de ser parte del programa tiene la
responsabilidad de:

. Asistir-a las-5 sesiones de la capacitacion.
. Participar activamente.
. Respetar a sus facilitadores/as y comparieros/as.

1.14.4 MATERIAL DE APOYO:

El taller estard acompafiado con una guia la cual tendra las informaciones generales,

de la adopcion, tales come los aspectos iggales, entre otros aspectos. El Departamento
de’adopciones realizara la guia, que estara disponible en las documentaciones de este
proceso.

Sesion I: “Consecuencias del desamparo en nifios, nifias y adolescentes”

-Tables sobre el

vinculo sanguineo,

Tema a trabajar | Objetive Contenido Meiodologia | Tiempo
El trasfondo de los | Describir el | -Consecuencia del |-Videos de |45
nifios, niftas  y | proceso que lleva | abandono. testimonios inut
adolescentes a un nifio, nifa .o { -Desvinculacion de | de nifos; minutos
candidatos de |-adolescente a ser | la familia. ninas. y
adopcién separadofa de su | -Caracteristicas -adolescentes

familia y | emocionales  de | adoptados/as.

convertirse en | nifos, niflas vy | -Presentacion

candidato/a.  de | adolescentes  en | de

adopcion, abandono. diapositivas.




-Tabues sobre el |
1 origen;
descendencia,
-Razones pard la
separacion familiar.
-Deciaracion de
abandono.
-Proceso. de
institucionalizacion.
Efectos de la | Conocer el | -Efectos -Presentacion | 45
separacion familiar | impacto que: tiene. | emocionales, de minutos
Y la | la separacién | conductuales y | diapositivas. S
institucionalizacion | familiar y la | sgciales de la
institucionalizacién | separacién familiar
en nifios, nifias y !y la
-adolescentes. institucionalizacion.
-Duelos en los
ninos, niflas vy
adolescentes IUego ;
de ser retirados de |
la farmilia de origen.
-Aspectos
psicoidgicos de los
nifios,  nifas vy
adolescentes  en
gstado de
abandona.
~Traumas
asociados al
maltrato y
abandong.
Sesion 2: “Cuidado del nifio, nifia o adolescente adoptado”
Tema-a trabajar. | Objetive Contenido Metodologia Tiempo
Desarrollo Describir los | -Caracteristicas | -Presentacion 20
infantil y | diferentes hitos del | de nifios, nifias y-| de diapositivas. | minutos
adolescente desarrollo de a lo | adolescentes. -Lluvia de ideas.
largo de la nifiez y | segln su edad.
la adolescencia. -Areas del
desarrollo.
-Cambios en la
adolescencia vy
conductas-
| esperadas.
|




manejo conductual
que protejan Ia
integridad fisica' det
nifo, nifia o)

‘adolescentes

-Formacién por
parte. de los
padres..
-Educacién
sexual integrada
por los padres;
-Técnicas. de

i cffanza positiva.
| -Estrategias.

para el manejo
de crisis
emocionaies vy
conductuales.

de diapositivas.

| -Lluvia de ideas;

| Cuidado para el | Describir las | -Formacién ~  .a | -Trabajos: 35
desarrollo practicas de { padres | grupales, minutos
infantil cuidado a tomar en | adoptivos sobre | -Juego de roles.

cuenta para el ; surol parental -Presentacion

desarrollo integral | -Estimulacion de diapositivas:

de nifios y nifias. temprana. -Lluvia de ideas.
-Nutricion.
~Prevernicion de.
accidentes.
-Practicas  de
higiene:

Crianza positiva | Describir técnicas | -Comunicacién | -Juego de roles. | 35
de disciplina vy | asertiva. -Presentacion minutos

Sesion 3: “La construccién de la nueva familia y la formacion de vinculos.

afectivos”
Tema atrabajar | Objetivo Contenido. Metodologia Tiempo
La fase de| Conocer -El proceso de | -Presentacion 45
adaptacion. estrategias para | adaptacion: de diapositivas. | minutos
facilitar el periodo { ;Qué esperar? | -Liuvia de ideas. | hora

de adaptacion def
nifo,. nifia 0
adolescente
adoptado/a en su
nuevo hogar.




La revelacion
de la identidad
adoptiva

‘nifio o nifta.

Brindar estrategias que |

-ayuden a la familia a |

hacer la revelacion de
la de los origenes. del.

como miembro
de la familia.

~Autoestima.

informarle  al

NIR0 sobre sus

origenes, edad

Y proceso.
-Retos para.
revelar la

. condicion

| adoptiva.
-Manejo de

preguntas y
i dudas del nifio

Lo nifia.

La base | Ofrecer -Teoria del | -Preseritacion 45
emocional | orientaciones para | apego. ! de diapositivas. | minutos
segura y el | desarrollar un | -El modelo de i -Lluvia de ideas.
apego vinculo de afecto | fa base

afectivo con el nifio, | emacional

nifia o adolescente | segura.

adoptado/a.
Sesion 4; “La elaboracion de la identidad adoptiva”
Tema a trabajar | Objetivo Contenido: | Metodologia ‘Tiempo
Trabajo de la | Conocer cémo | -Estrategias -Presentacion 45,
historia de vida | conversar sobre: los | para trabajar la | de diapositivas. —
de nifios, nifias | elementos de  fa | historia de:vida. | -Lluvia de ideas, minutos
y adolescentes | historia de vida de los | -Abordando &l

nifos, nifias yitema de Ia

adolescentes - adopcién como

adoptados/as  familia.

mayores, y afianzar su | -Validacidon de

identidad como | la identidad

miembro-de la familia. | adoptiva  del

nife, nifa o
adolescente

' -Presentacion

de diapositivas.
-Lluvia de ideas.

45

mifutos

Sesion 5: “Familia, escuela y sociedad: como afecta la cultura en la adaptacion

de la adopcién”




-Presentacion
del nifio, nifia 0
adolescente
adoptado a
familia
-extendida.
-Mangjo de la
identidad
-adoptiva delante
de miemibros. de

‘Tema a trabajar | Objetivo Contenido Metodologia Tiempo
La familia | Socializar las ) -La adopcién en | -Presentacion | 30
‘adoptiva ante la | diferentes.creencias y | la cultura | de diapositivas. | minutos
sociedad situaciones. sociales | dominicana. -Lluvia de ideas.
las que se enfrenta | -Posibles
una familia que tiene | problemas
un/a hijofa adoptado. | maritales Y
emocionales de
los padres que
no pueden
concebir.
Nifios, nifias 'y | Describir las | -Comunicacion | -Presentacion |30
adolescentes diferentes situaciones | escuela-familia, ! de diapositivas. | minutos.
adoptados/as y | que se presentan en | -Como abordar
la.escuela el proceso de | la insercion del
integracién de un | nific adoptado
Nifos, nifias ylen e nuevo
adolescentes | entorno;
-adoptados/as al ; familiar, cultural,
coniexto escolar, escolar,
vecindad. Ect.
-Manejo. del
acoso escolar..
La adopcion, la | Brindar  estrategias | -Proceso de | -Presentacion 30
familia’ puntuales para | construccién de | de diapositivas. | minutos:
extendida y la | manejar el tema de la | identidad -Lluvia de ideas.
comunidad adopcion  con  la |.adoptiva.
familia extendida y {a | -Estructuracion
comunidad. social.




2. OBJETO

Parte i

Constituye el objeto de:la presente convocatoria la “Contratacion de los servicios de
un especialista para impartir talleres a padres adoptantes. Proceso desierto
CONANI-DAF-CM-2021-0013"; de acuerdo con las condiciones fijadas en el presente

documento.

- Proporcionar réspuestas a las dudas y miedos que:como nuevos padres y

madres adoptivos pueden tener o ir surgiendo.

- Facilitar las herramientas para cuando llegue el nifio, nifia o adolescente a
sU nuevo ndcleo familiar:

2.1 PROCEDIMIENTO DE SELECCION;

El procedimiento de seleccién es la compra menor, que consiste en una convocatoria
a personas fisicas: o juridicas que brinden los setvicios solicitados. Los participantes
deberan estar al dia en el pago de sus obligaciones fiscales, seguridad social y ademas

estar registrados como beneficiarios.de page en la DGCP,

2.2 DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS

Los servicios a a_dq_uirir se detallan a continuacion:

DESCRIPCION SERVICIOS

CANTIDAD

UNIDAD

MONTO

TOTAL

Talleress a realizar, &
secciones, cada seccion
tiene un aproximado de 3a 4
horas, la division de las horas
estara suieta  a la
disponibilidad y elaboracion
del programa del moderador.
Los talleres seran 4 en el
transcurso del afo 2021,
deben realizarsé en mayo,
junio, septiembre y
noviembre.

4

ub

"RD$125,000.00

'RD$500,000.00

TOTAL

RD$500,000.00

2.3 DISPONIBILIDAD Y ADQUISICION DE LA FIGHA TECNICA:
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La ficha técnica estara disponibié para quien [o solicite; en la sede principal del Consejo
Nacional para la Niiiez y la Adolescencia (CONANI), en el Departamento de
Compras 'y Contrataciones, ubicado en la Avenida Maximo Gémez No.154 casi
Esquina Replblica de Paraguay, en el horario de 08:30 a.m. a 03:00 p.m. a partir
de la fecha de publicacion establecida en €l Cronograma del procese y en la pagina
Web de [a institucion www.conani gov,de, asi como en el portal administrado por €l
Organo Rector, wiww.dgep.qob.do.

2.4 CONOCIMIENTO Y ACEPTACION DE LA FICHA TECNICA,

El s6lo hecho de un Oferente/Proponente participar en el Procedimiento de compra.
menor implica plenc conocimiento, aceptacion y sometimignto por él, por'sus miembros,

ejecutivos y su Representante LegaI a los-procedimientos, condlcmnes estipulaciones
'y normativas, sin excepcién alguna, establecidos.en el presente documento, el cual
tienen .carécterju_r_i_dica'me'n'te' obligatorio y vincliante;

2.5 ELEGIBILIDAD:

Sélo seran consideradas como validas las propuestas presentadas por personas fisicas.
0 juridicas inscritas en el Registro Nacional de Proveedcres del Estado Dominicano y
que pertenezcan al rubro.

2.6 DOCUMENTACION A PRESENTAR:

2.6.1 FORMA PARA LA PRESENTACION DE LOS DOCUMENTOS CONTENIDOS EN
EL “SOBRE A DE CREDENCIALES”:

Los documentos contenidos en &l “Sobre ‘A” deberan ser presentadds en original
debidamente marcado como “ORIGINAL” en 'a primera pagina del ejempfar, junio con
dos (2) fotocopias simples de.los mismos, debidamente marcada, en su primera pagina,
como “COPIA". El original y las copias deberan firmarse en todas las péginas por e
Representante Legal, debidamente foliadas y deberan lievar el sello social de la
compaiia.

2.6.2 Documentacién a Preséntar en el “Sobre A”:
A. Documentacién Legal:

1) Formulario de-Presentacién de Oferta (SNCC.F.034) _
-2) Formulario de Informacion sobre el Oferente (SNCC.F.042)
3) Copia del Registro Mercantil vigente.

4) Certificacion de MIPYME al dia.. Si apiica.

5) Copia de la Cédula de Identidad y Electoral del representante legal,
6) Registro de Proveedores: del Estado (RPE) con-documentos legales-
administratives actualizados, emitido por la Direceidn General de

Contrataciones Plblicas, activo.
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7) Certificacion emitida por la Direccion General de impuestos Internos. (DGII),
donde se manifieste que el Oferente se encuentra al'dia en el pago de sus
‘obligaciones fiscales:

8) Certificacion emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social, donde se.
manifieste que el Oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones
de la Seguridad Social. Constancia de que la compafiia esta registrada como
beneficiario de pago del Sistema de Gestion Financiera {(SIGEF).

B. Documentacién Técnica:

« Enfogue, Metodologia (SNCC.D.044).
» Personal responsable del servicio y experiencia previa en la realizacion de este
tipo de actividad:

A) Experiencia como contratista (SNCC.D.049).

Dos (02) referencias de frabajos verificables que cumplan con las
mismas caracteristicas de'las requéridas en el presente proceso.
'b) Curriculo del Personal propuesto (SNCC.D.045)

Para los consorcios:
En adicion a los requisitos anteriormente expuestos; los consorcios deberan presentar;

1) Original del Acto Notarial por el chial sé formaliza el consorcio, incluyendo su
objeto, Ias obligaciones de las partes su duracion la: capacidad de ejercicio de
cada miembro del consorcio, asi como sus generales.

'2) Acta de Asamblea de cada socio.del Consorcio qué apruebe su conformacion
y participacion,

3) Poder especial de designacion del representante ¢ gerente Gnico del

- Consorcio autorizado por tedas las empresas paricipantes en el consorcio.

Nota: Todos los documentos correspondientes al Sobre A Oferta técnica
(CREDENCIALES) son de naturaleza subsanable, Jos mismos poseen un plazo
breve, de fres (3) dias laborables, para que, a partir de la notificacién de los
documentos de subsanacién via correo electrénico, el Oferente/Proponente
suministre la informacién fatante del "Sobre A" (Credenciales). Si no cumple con
este requisito en el plazo establecido, su propuesta quedara descalificada sin
mas tramite.

El “Sobre A” debera conteneren su cubierta la siguiente identificacion:

NOMBRE DEL OFERENTE/PROPONENTE:

(Sello Social)

Firma del Representante Legal

UNIDAD ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Conse€jo Nacional para la Nifiez y la Adolescencia (CONANI)
PRESENTACION: OFERTA TECNICA

REFERENCIA: CONANI-DAF-GM-2021-0018
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Nota: En los casos.de que la presentacion de propuesta sea presentada a través
de la. Plataforma del Portal Transaccional, rio tienen que presentarla en fisico,
pero es indispensable incluir la_ documentaciéon en el formato solicitado por la
institucion.

2.7 PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION CONTENIDA EN EL “SOBRE B
OFERTA ECONOMICA"

Los documentos contenidos en el “Sobre B Oferta Economica”, deberan ser
presentados en Un (1) original debidamente marcado como “ORIGINAL” en la primera
pagina de la Oferta; junito con Dos (2) fotocopias simples dé la misma, debidamente
marcadas, en su primera pagina, como *COPIA”. El original y las copias deberan estar
firmados en todas las paginas por el Representante Legal, debidamente foliadas y
deberan llevar el sello social de la compaiiia. '

2.7.1 Documentacion a presentar en el “Sobre B”
» Formulario de Presentacién de Oferta Econémica (SNCC.F.033).

Nota: Los provéedores pueden digitar y presentar su oferta econdémica en la Plataforma
del Portal Transaccional de Compras y. Contrataciones Pdblicas. La propuesta
presentada a través de esta plataforma, no tiener que ser presentada en fisico,

El “Sobre B” debera contener en su cubierta fa siguiente-identificacion:

NOMBRE DEL OFERENTE/PROPONENTE

(Seflo Social)

Firma del Representarite Legal

UNIDAD ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

Consejo Nacional para la Nifiez y la Adolescencia (CONANI)
PRESENTACION: OFERTA ECONCMICA

REFERENCIA: CONANI-DAF-CM-2021-0018

Nota: Todos los datos y documentos incluidos en 12 oferta econémica “Sobre B
son de naturaleza NO-SUBSANABLE, excepto los errores aritméticos. los cuales
seran subsanados de-acuerdo a lo establecido en 12 ley.

Las Ofertas deberan ser presentadas Unica y exclusivamente en el formulario
designado al efecto, (SNCC.F.033), siendo_invalida toda oferta bajo otra
presentacion.

La Oferta Econoémica debera presentarse en Pesos Dominicanos (RDS$). Los precios
deberdn expresarse en dos decimales {XX. XX} gue tendran gue incluir todas las tasas
(divisas), impuestos y gastos que corfrespondan, transparentados € implicitos segun’
corresponda.

El Oferente sera responsable y pagara tedos 10s impuestos, derechos de aduana, o

gravamenes gue hubiesen sido. fijados por autoridades municipales, estatales o
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gubernamentales, dentro y fuera de fa Republica Dominicana, relacionados con los
bienes'y servicios conexos a ser suministrados.

El Oferente/Proponente que cotice en cualquier moneda distirita al Peso Dominicano
(RD$), se auto-descalifica para ser objeto de Adjudicacion.

A fin de cubrir las eventuales variaciones dé la tasa de cambic del Délar de ios Estados
Unidos de Norteamérica (US$), el Consejo Nacional para la Nifiez'y la Adolescencia
(CONANI)} podra considerar eventuales ajustes, una'vez quelas variaciones registradas
sobrepasen el cinco por.ciento (5%) con relacion al precic adjudicado o de (ltima
aplicacion. La aplicacidn del ajuste podra ser igual o menor que los cambios registrados
en fa Tasa de Cambio Oficial del Ddlar Americario (US$) publicada por el Banco Central
de la Republica Dominicana, ala fecha de la entrega de la Oferta Econdmica.

Nota: Los formularios anteriormente nombrados. lo deben descargar del Portal de
Compras y Contrataciones www.portatiransacgionat aob do.

2.8 LOS ERRORES NO SUBSANABLES EN ESTE PROCEDIMIENTO SON:

v La falta de presentacion del Formulario (SNCC.F.033) y/o que no esté
debidamente llenado, firmado, seilado y/o. que tenga incongruencias y con el
ITBIS transparentado, el mismo debe ser en el formato establecido en la DGCP
por la persona autorizada.

2.9 CONSULTAS, CIRCULARES Y ENMIENDAS:

Los interesados podran solicitar a la Entidad Contratante aclaraciones, hasta ta fecha
que coincida con el CINCUENTA POR CIENTO (50%) del plazo para la presentacmn
de las Ofertas. Las ¢onsultas las formularan los Oferentes, sus representantes legales,
‘0 agenies autorizados por escrito, dirigidas 2 fa Unidad Operativa .de Compras. y
Contrataciones dentro del plazo prewsto guien.se encargara de chtener las respuestas
conforme a la haturaleza de la misma.

2.10 ACLARACION DE LOS DOCUMENTOS A PRESENTAR EN EL CONCURSO:

El proponente o Concursanie que estime gue lgs documentos del presente concurso
requieran aclaraciones a su respecto podra formular sus preguntas via cotreo
electrénico: auxmardecompras«m U Gy o Y o W

211 PRESENTACIC')N DE LAS OFERTAS, LUGAR, FECHA Y HORA:

Todas las propuestas tienen gue entregarse fisicamente en sobres cerrados y sellados
con el sello de la empresa, hasta el 20 de mayo del 2021, a las 11:00 a.m,,

exclusivamente en la Av. Maximo Gémez No. 154, Ensanche La Fe Consejo Nacmna[
para la Nifiez v la Adolescencia, en el Departamento de Compras v Contrataczones Las
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propuestas dejadas en ofro lugar no serén recibidas. Las propuestas seran recibidas
en la fecha y hora sefialadas parael cierre de este concurso.

Las ofertas remitidas via digital, serdn abiertas en la forma que indica el portal y las
fisicas se cargaran a dicho portal después de serabiertas en presencia de fa Unidad
Administrativa y Financiera.

La apertura se realizara el dia y la hora indicada en el Cronograma de actividades
detallado en el acapite 2.12 y sélo podra postergarse por causas de Fuerza Mayor o
Caso Fortuito.

2.12 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES:

1. Convocatoria participar en el proceso

A partir del 13 de mayo del 2021

2. Periodo para realizar consultas por parte% Hasta el 18de mayo del 2021 hasta
de los adquirientes | lasBO7TAM. ]

3. Plazo para emitir respuesta por parte de Ea
Unidad Administrativa, mediante mrcu!ares Hasta el 19 de mayo del 2021 hasta
: las .33 AM.

o enmiendas I
Recepczen Sobre Ay Sobre B: 20 de
. mayo desde las 8:00 AM hasta las
- . o 1100 A M.

4. Recepcion de Propuestas: Apertura y _ e _

lectura de Propuestas “Sobres Ay B” = Apertura Sobres A y B: 20 de mayo
- apartirdelas 11:15 A.M, en el salén
¢ de Conferencia. de la Oficiha

_ _ . Principal de-CONANI.

5. Verificacion, Validacion y Evaluacion
contenido de las Propuestas Técnicas| — Hasta el 20 demayo del 2021
*Sobre Ay Sobre B" -'

6. Notificacion de los resultados. de la _
evaluacion de las Propuestas Tecnicas y:  Hastael 26 de mayo del 2021
econdmicas.

7. Acto Administrativo de Adjudicacion | Hasta el 27 de mayo del 2021

e S Edias habiles a partir del Acto

8. Notificacitn y Publicacion de AC{]UdICEﬂCIOﬂ _Administrative de Adjudicacion

_ No mayor de 20 dias habiles
9. Suscripcion del Contraio contados a partir del  Acto

Administrativo de Adjudicacion.

2.13. APERTURA Y VALIDACION DE OFERTAS:

213.1 PROCEDIMIENTO DE APERTURA DE SOBRES EN UNICA ETAPA:
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La-apertura de los Sobres se realizara en tinica etapa en acto plblico en-presencia de
la Unidad Administrativa y Financiera, en la fecha, lugar y hora establecidos en el
‘Cronograma publicado,

Uha vez pasada la hora establecida para la recepcién de los Sobres de los
Oferentes/Proponentes, no se aceptara la presentacion de nuevas propuestas, aunque
el .acto de apertura no se haya iniciado.

2.13.2 APERTURA DE “SOBRE A”. CONTENTIVO DE PROPUESTAS TECNICAS.
Y APERTURA DEL “SOBRE B” OFERTA ECONOMICA:

La Unidad Administrativa y Financiera actuante procedera a la apertura de los “Sabres
A -segiin el orden de llegada, procediendo a verificar que 1a documentacion contenida
en los mismos esté correcta de conformidad con e! listado, que al efecto le serd
entregado.

En caso de gue surja alguna disciepancia entre fa relacion y los documentos
efectivamente presentados, La Unidad Administrativa y. Financiera dejara censtancia
de-elio en el acta administrativa de la apertura.

La Unidad Administrativa y Financiera actuante concluido el acto de recepcién, dara por
cerrado el mismo, indicando la hora de-cierre. Se procederé a la apertura y lectura de
las Ofertas Econdmicas, en el orden de liegada, certificando su contenido, en el “Sobre
B!I‘.

Las observaciones referentes a la Oferta que se esté leyendo, deberan realizarse en
ese mismo instante, levantando la mano para tomar la palabra. Procederan a hacer
constar todas las incidencias que se vayan presentando durante la lectura.

Finalizada la lectura de las Ofertas, La Unidad Administrativa y Financiera procedera a
invitar a los Representantes Legales de fos Ofer entesfProponentes ahacer conocer sus
observaciones; en caso de conformidad, se procederd a la claustra del acto.

La ‘Unidad Administrativa y Financiera actuante elaborard. el acta correspondlente

incluyendo las abservaciones realizadas al desarrollo ‘del acto de apertura, si las
hubiera, por parte. de los Representantes Legales de los Oferentes/ Proponentes. El

acta deberd estar acompafiada de uha fotocopia dé todas las Ofertas presentadas.
Dichas actas estardn disponibles para (05 Representantes Legales de los
Oferentes/Proponentes, quienes para obtenerlas deberan hacer llegar su solicitud a
través de la Oficina de Acceso a 1a Informacion (OAl)

2.14 VERIFICACION Y VALIDACION DE DOCUMENTOS:

Los Peritos, procedetan a la validacion y venficacion de los documentes contenidos
en los sobres referidos. Ante cualquier duda sobre la informacion presentada, podran
comprobar, por los medios que considere adecuados, la veracidad de la informacion
recibida.

No se consideraran aclaraciones a una Oferta presentada por Oferentes cuando no:
‘sean en respuesta a una solicitud de la Entidad Contratante, La soficitud de aciaracion
por la Entidad Contratante y la respuesta deberan ser hechas por escrito.

16.




Antes de proceder a la evaluacion detallada de-las ofertas tecnica y econdmica, ios
Peritos. detérminaran si cada Oferta se ajusta sustancialmente al presente Pliego de
Condicionies Especificas; o si existen desviaciones, reservas, omisiones o errores de
naturaleza o de tipo subsanables de conformidad a lo establecido en gl presente Pliego
de Condiciones Especificas.

En los casos en que se presenten desviaciones; reservas, omisiones o efrores de
niaturaleza-o tipo subsanables, los Peritos Especialistas procederan de conformidad con
los procedimientos establecidos en el presente Pliego de Condiciones Especificas.
215 ESTUDIO Y EVALUACION DE PROPUESTAS:

El Perito evaluador designado por la Unidad Administrativa ¥ Financiera del Consejo
Nacional para la Nifiez y la Adolescencia {CONANI), evaluara todas las ofertas que

cumplan-con los requerimientos técnicos establecidos y-que econdmicamente resuiten.

convenientes para la institucion.

Se evaluard el cumplimiento de los requisitos técnicos v de documentacion solicitadas
bajo la modalidad de cumple/no cumple 'y obtengan la mayor puntuacion en virtud de
los siguientes criterios: cumplimiento con especificaciones técnicas. solicitadas, precio,
experiencia y garantia del servicio.

Las ofertas presentadas a través de la Plataforma del Portal Transaccional, deberi ser

abiertas en el mismo acto, haciendo mencién de que, dichas ofertas llegaron por esa.

via.

La Unidad Administrativa y Financiera elegira, a méas tardar dentro de los cinco (05)
dias habiles siguientes a la apertura y cierre del concurso, la oferta que estime mas
.conveniente a los intereses de la institucion.

216 CRITERIOS DE EVALUACION DE LA OFERTA TECNICA Y ECONOMICA:

Las Propuestas deberan contener la documentacion necesaria, suficignte y fehaciente

para demostrar los .siguientes aspectos que seran verificados bajo ia modalidad

“CUMPLE/ NO CUMPLE™:

Elegibilidad: Que el Proponente estd legalmente autorizado para realizar sus
actividades comerciales en el pais. N

Capacidad Técnica: Que los servicios cumplan con las todas caracteristicas
especificadas en las Fichas Técnicas.

2.17 CRITERIOS DE ADJUDICACION:

La Unidad Administrativa y Financiera evaluara lag Ofertas.dando cumplim'iento alos:
principios de transparencia, objetividad, ecohornia, celeridad y demas, que regulan la

actividad contractual y comunicara por esecrifo al Oferente}Proponente que resulte

favorecido. Al efecto, se tendran en cuenta los. factores econdmicos y técnicos mas

favorables,
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La Adjudicacién se hard.a TOTALIDAD DEL SERVICIO SOLICITADO y menor_precio
ofertado; Ia cual sera decidida a favor del .O_fe'rente!P'roponen’te cuya propuesta cumpla
con los requisitos exigidos. y sea calificada como la mas conveniente para los intereses
institucionales, teniendo en cuenta la calidad de los equipos, el menor precio y la
idorieidad del Oferenite/ Proponenie y as demas cohdiciones.que se establecen en el
presente documento.

2.18 DESCALIFICACION DE LAS PROPUESTAS

La Unidad Administrativa y Financiera podra descalificar el procedimientc y/o
declararlo desierto de manera fotal o parciaimente, en los siguientes casos:

» Por no haberse presentado Oferfas.

7 Por haberse rechazado, descalificado. 0 porgue son inconvenientes para los
intereses hacionales o -institucionales todas las Ofertas o la Unica
presentada.

» Por violacidn sustancial del precedimiente de Compra Menor.

¢ La Unidad Administrativa y Financiera podra descalificar cualquier propuesta que
contenga informacion errada ¢ gue no se sujete a lo exigido en la Ficha Técnica.

e La Unidad Administrativa y Financiers podrd declarar desierta o descalificar |a
totalidad de.las propuestas, por exceder estas. los marcos presupuestarios, sin
derecho a indemnizacion alguna paraios oferentes.

» La Unidad Adminjstrativa y Financiera podra descalificar cualquier propuesta que
contengan ofertas aiternativas.

En la Declaratoria. de Desierto, la Entidad Contratante podra reabririo dando un plazo
para la presentacion de. F’ropuestas de hasta un cincuenta por ciento (50%) del plazo
del proceso fallido.

2.19 CONDICIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

2.20 VIGENCIA DEL CONTRATO:

La vigencia del Contrato sera por un periodo de‘ocho (8) méses a partir'de_'- la firma'y
hasta su fiel cumplimiento, de conformidad con el Cronograma de Ejecucion, el cual
formara parte integral y vinculante dei mismo.

2.21 INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO:

Se-considerara incumplimiento del Cortrato:

a. Lamora del proveedor en la entrega de los Servicios.
b. La falta de calidad de los Servicios suministrados.
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cumplimiento .de estas obligaciones por parfe del adjudicatario nos. veremos. se
imposibilitados de recibir los ‘servicios objeto de la presente contratacion, el contrato
podra ser rescindido dando pie a la adjudicacion de la empresa gue haya quedado en
segundo lugar 0.a un nuevo proceso, En este caso, a entidad contratante disporidra ia
gjecucion de la garantia presentada en proporcién a la parte no cumplida del contrato.

2.29 FORMULARIOS SOLICITADOS:

El Oferente/Proponente debera presentar sus Ofertas de conformidad con. los
‘Formularios determinados en el presente Ficha técnicas los. cuales se anexan como
parte integral del mismo.

2.30 Anexos

Modelo de Contrato de Ejecucion de Servicios (BNTD.G,E24),
Formulario de Oférta Econémica {SHCG.F.533)

Presentacion de Oferta (BNUC.F.034),

Formulario de Informacion sobre-el Oferente {SMNCC.F.0475,
Enfoque, Metadologia (SNCC,D.044),

Experiericia como Contratista {SHCC .049).

Curriculo del Personal propuests {SRMGC. 0,045}

ﬂ@@%?&e

No hay nada escrito después de esta linea,
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