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1- CONDICIONES GENERALES

1.1 OBJETO

Constituye el objeto de la presente convocatoria la “Adquisicion de material gastable de oficina para
uso de las distintas dependencias de la institucion, items desiertos del proceso CP-014-2017", de

acuerdo con las condiciones fijadas en el presente documento.

1.2 PROCEDIMIENTO DE SELECCION:

El procedimiento de seleccién que utilizaremos para este concurso, es una Compra Menor
CMC-032/2017, que consiste en una convocatoria a empresas que comercialicen los articulos
solicitados. Los participantes deberan estar al dia en el pago de sus obligaciones fiscales, seguridad

social y ademas estar registrados como beneficiarios de pago en la DGCP.

1.3 ELEGIBILIDAD:

Sdlo seran consideradas como validas las propuestas presentadas por personas fisicas o juridicas
inscritas en el Registro Nacional de Proveedores del Estado Dominicano y que pertenezcan al rubro.

1.4 DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS A SER ADQUIRIDOS :

Constituye el objeto de la presente convocatoria la adquisicion de los articulos que se detallan a

continuacion:
Unidad de
Iltems | Cantidad Descripcion Medida | Observaciones
01 Boligrafos eraser mate 1.0 m
20 color azul Caja 3/1 Caja 3/1
02 150 Libros records de 500 paginas Unidad
03 Resma de Papel Bond 8 1/2 x
10 14 Caja 10/1 Caja 10/1
Resma de Papel en hilo color
04 3 crema 8 1/2 x 11 500/1 Unidad
05 Gancho macho y hembra Caja
80 50/1 Caja 50/1
0 Papel notas adhesivas
diferentes colores (Post it) page
small 73mm x 73mm
40 paquetes, slaider 430 Paquete
07
Sobres manilas 9 x 12 Caja Cajas
5 500/ 500/1




Talonarios de Caja Chica Cotui 15 uds.

detalle: Cantidad de hojas 50, Cabrera 15 Uds.

08 papel NCR copia 1 color Samana 15 Uds

60 amarillo comienzo 0001 Unidades | San José de Ocoa 15 Uds
09 12 Pisa papel plastico Unidades

10

Porta Revistas acrilico de 4
niveles para la Recepcion.
2 (Imagen anexa en la ficha). Unidad
11 Caja chica en metal con
10 cerrojo y juego de llave Unidad
12 10 Resaltadores color amarillo, Caja 121
superior calidad punta gruesa
Caja 1211

13 Sobres Manilas 10 x 13 Caja
2 500/1 Caja 500/1
14 Sobres Manilas 10 x 15 Caja
2 500/ Caja 500/1
15 Cotui 1 Ud.
Sello gomigrafos pretintados Cabrera 1 Ud.
3 base S-542 PAGADO Unidad | Ofic.principal
16 Sello gomigrafos pretintados Almacén

1 base S-542 RECIBIDO Unidad
17 Sello gomigrafos pretintados Almacén
1 base S-542 DESPACHADO Unidad
Silicon liquido transparente
18 20 frascos 250ml Unidad
19 Tonérs 255 A referencia CE
40 255 A Unidades

2. DOCUMENTACION A PRESENTAR:

2.1 FORMA PARA LA PRESENTACION DE LOS DOCUMENTOS CONTENIDOS EN EL “SOBRE
DE CREDENCIALES ”

Los documentos contenidos en el Sobre A “Credenciales” deberan ser presentados en Un (1)
original debidamente marcado como “ORIGINAL” en la primera pagina del ejemplar, junto con dos
(2) fotocopias simples de los mismos, debidamente marcadas, en su primera pagina, como “COPIA”.
El original y las copias deberan firmarse en todas las paginas por el Representante Legal, debidamente
foliadas y deberan llevar el sello social de la compafiia.



2.1.1 Documentacion a Presentar en el “Sobre A”

DI NN

\

ANRNRN

Oferta Técnica (conforme a las especificaciones técnicas suministradas)

Formulario de presentacion de la oferta (SNCC. F034)

Formulario de Informacién sobre el Oferente (SNCC.F.042).

Registro de Proveedores del Estado (RPE), emitido por la Direccién General de Contrataciones
Publicas.

Certificacion emitida por la Direccion General de Impuestos Internos (DGII), donde se
manifieste que el Oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones fiscales.
Certificacion emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social, donde se manifieste que el
Oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones de la Seguridad Social. ( Si
procede)

Copia de la Cédula de Identidad y Electoral.

Copia del Registro Mercantil (si procede).

Mostrar constancia de que la compariia esta registrado como beneficiario de pago del Sistema
de Gestion Financiera (SIGEF).

Certificacion de garantia de los equipos.

El “Sobre A” debera contener en su cubierta la siguiente identificacion:

NOMBRE DEL OFERENTE/PROPONENTE

(Sello Social)

Firma del Representante Legal

COMITE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
Consejo Nacional Para La Nifiez y La Adolescencia
PRESENTACION: OFERTA TECNICA
REFERENCIA: CONANI-CMC-032-2017

2.2 Presentacion de la Documentacion Contenida en el “Sobre B”

Los documentos contenidos en el Sobre B “Oferta Econdmica” deberan ser presentados en Una (1)
original debidamente marcado como “ORIGINAL” en la primera pagina del ejemplar, junto con Dos (2)
fotocopias simples de los mismos, debidamente marcadas, en su primera pagina, como “COPIA”. El
original y las copias deberan firmarse en todas las paginas por el Representante Legal, debidamente
foliadas y deberan llevar el sello social de la compaiiia.

Documentos a presentar en el sobre B Oferta Econdmica:

v" Formulario de presentacion de la Oferta Econémica (SNCC. F.033).
v' Tiempo de entrega.

El “Sobre B” debera contener en su cubierta la siguiente identificacion:
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NOMBRE DEL OFERENTE/PROPONENTE

(Sello Social)

Firma del Representante Legal

COMITE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
Consejo Nacional Para La Nifiez y La Adolescencia
PRESENTACION: OFERTA ECONOMICA
REFERENCIA: CONANI-CMC- 032-2017

Nota: Todos los datos y documentos incluidos en la oferta econémica (sobre B) son de
naturaleza No-Subsanable, excepto errores aritméticos, de acuerdo a lo establecido en la ley.

Las Ofertas deberan ser presentadas unicas y exclusivamente en el formulario designado al efecto,
(SNCC.F.033), siendo_invalida toda oferta bajo otra presentacion.

La Oferta Econdmica debera presentarse en Pesos Dominicanos (RD$). Los precios deberan
expresarse en dos decimales (XX.XX) que tendran que incluir todas las tasas (divisas), impuestos y
gastos que correspondan, transparentados e implicitos segun corresponda.

El Oferente sera responsable y pagara todos los impuestos, derechos de aduana, o gravamenes que
hubiesen sido fijados por autoridades municipales, estatales o gubernamentales, dentro y fuera de la
Republica Dominicana, relacionados con los bienes y servicios conexos a ser suministrados.

El Oferente/Proponente que cotice en cualquier moneda distinta al Peso Dominicano (RD$), se auto-
descalifica para ser objeto de Adjudicacién.

A fin de cubrir las eventuales variaciones de la tasa de cambio del Délar de los Estados Unidos de
Norteamérica (US$), el Consejo Nacional para la Nifiez y la Adolescencia podra considerar
eventuales ajustes, una vez que las variaciones registradas sobrepasen el cinco por ciento (5%) con
relacion al precio adjudicado o de Ultima aplicacion. La aplicacion del ajuste podra ser igual o menor
que los cambios registrados en la Tasa de Cambio Oficial del Ddlar Americano (US$) publicada por el
Banco Central de la Republica Dominicana, a la fecha de la entrega de la Oferta Economica.

Nota: Los formularios anteriormente nombrados lo deben descargar del Portal de Compras y
Contrataciones www.comprasdominicana.gob.do.

2.3. FORMA PARA LA PRESENTACION DEL FORMULARIO DE ENTREGA DE MUESTRAS

Conjuntamente con la entrega del “Sobre A”, los Oferentes/Proponentes deberan hacer entrega de las
muestras de los productos de acuerdo al procedimiento establecido en la presente ficha técnica.
Deberan presentar el Formulario de Entrega de Muestras, que debera estar contenido en el “Sobre
A” en Un (1) original y dos fotocopias simples. El original y la copia deberan firmarse en todas las
paginas por el Representante Legal, debidamente foliadas y deberan llevar el sello social de la
compaiiia.

Los items a los cuales es indispensable presentar muestras son:


http://www.comprasdominicana.gob.do/

Nombre de los Bienes y/o Servicios Conexos Observacion

Es imprescindible traer una muestra.
Identificado con el nombre de la empresa
Una muestra de todos los items solicitados ofertante

2.4 LOS ERRORES NO SUBSANABLES EN ESTE PROCEDIMIENTO SON:

» La falta de presentacion de los Formularios (SNCC.F.033, SNCC.F.034 y SNCC.F.042)
firmado por la persona debidamente autorizada y los mismos deben ser en el formato
establecido en la DGCP.

» Lano presentacion de las muestras.

3. CONSULTAS, CIRCULARES Y ENMIENDAS

Los interesados podran solicitar a la Entidad Contratante aclaraciones, hasta la fecha que coincida
con el CINCUENTA POR CIENTO (50%) del plazo para la presentacion de las Ofertas. Las consultas
las formularan los Oferentes, sus representantes legales, o agentes autorizados por escrito, dirigidas
a la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones dentro del plazo previsto, quien se encargara de
obtener las respuestas conforme a la naturaleza de la misma.

4. ACLARACION DE LOS DOCUMENTOS A PRESENTAR EN EL CONCURSO:

El proponente o Concursante que estime que los documentos del presente concurso requieran
aclaraciones a su respecto, podra formular sus preguntas via correo electronico:
auxiliardecompras3@conani.gov.do

5. ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

Todas las propuestas tienen que entregarse fisicamente en sobres cerrados y sellados con el sello de
la empresa, hasta el 08 de agosto del 2017, a las 10:00 a.m., exclusivamente en la Av. Maximo
Goémez No. 154, Ensanche La Fe, Consejo Nacional para la Nifiez y la Adolescencia, en el
Departamento de Compras y Contrataciones. Las propuestas dejadas en otro lugar no seran recibidas.
Las propuestas seran recibidas en la fecha y hora sefialadas para el cierre de este concurso.

6. ESTUDIO Y EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

El Perito evaluador designado por el Comité de Compras y Contrataciones del Consejo Nacional para
la Nifiez y la Adolescencia (CONANI), evaluaré todas las ofertas que cumplan con los requerimientos
técnicos establecidos y que econémicamente resulten convenientes para la institucion.

Las Propuestas tienen que contener la documentacion necesaria, suficiente y fehaciente para
demostrar los siguientes aspectos: calidad de las muestras, precio y cumplimiento de las
especificaciones técnicas, que seran verificados bajo la modalidad “CUMPLE- NO CUMPLE”.



mailto:auxiliardecompras3@conani.gov.do

El Comité elegira, a mas tardar dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a la apertura y cierre
del concurso, la oferta que estime mas conveniente a los intereses de la institucion.

7. CRITERIOS Y CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS

Los principales factores a evaluar por el Comité de Compras y Contrataciones, seran los siguientes:

8.

v Cumplimiento de las especificaciones solicitadas.
v" Oferta Econdmica, la cual sera evaluada por el precio.
v' La calidad de las muestras presentadas.

CRITERIOS DE ADJUDICACION

La Unidad Administrativa de Compras y Contrataciones evaluara las Ofertas dando cumplimiento a
los principios de transparencia, objetividad, economia, celeridad y demas, que regulan la actividad
contractual y comunicara por escrito al Oferente/Proponente que resulte favorecido. Al efecto, se
tendran en cuenta los factores econdmicos y técnicos mas favorables.

La Adjudicacion sera por items, la cual sera decidida a favor del Oferente/Proponente cuya propuesta
cumpla con los requisitos exigidos y sea calificada como la mas conveniente para los intereses
institucionales, teniendo en cuenta la calidad de las muestras, el precio y la idoneidad del Oferente/
Proponente y las demas condiciones que se establecen en el presente documento.

9. DESCALIFICACION DE LAS PROPUESTAS:

La Unidad Administrativa de Compras y Contrataciones podra declarar desierto el procedimiento,
total o parcialmente, en los siguientes casos:
» Por no haberse presentado Ofertas.
» Por haberse rechazado, descalificado, 0 porque son inconvenientes para los intereses
nacionales o institucionales todas las Ofertas o la Unica presentada.
» Por violacién sustancial del procedimiento de Comparacién de Precios.

La Unidad Administrativa de Compras y Contrataciones podra descalificar cualquier propuesta que
contenga informacion errada o que no se sujete a lo exigido en la Ficha Técnica.

La Unidad Administrativa de Compras y Contrataciones podra declarar desierta o descalificar la
totalidad de las propuestas, por exceder estas los marcos presupuestarios, sin derecho a
indemnizacion alguna para los oferentes.

La Unidad Administrativa de Compras y Contrataciones podra descalificar cualquier propuesta que
contengan ofertas alternativas.

En la Declaratoria de Desierto, la Entidad Contratante podra reabrirlo dando un plazo para la
presentacion de Propuestas de hasta un cincuenta por ciento (50%) del plazo del proceso fallido.

10. CONDICIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO
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10.1 VIGENCIA DEL CONTRATO:

La vigencia del Contrato sera por tres (03) meses a partir de la firma y hasta su fiel cumplimiento, de
conformidad con el Cronograma de Entrega de Cantidades Adjudicadas, el cual formaréa parte integral
y vinculante del mismo.

10.2 INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO:

Se considerara incumplimiento del Contrato:
a. Lamora del Proveedor en la entrega de los Bienes.
b. La falta de calidad de los Bienes suministrados.
c. El Suministro de menos unidades de las solicitadas, no aceptandose partidas incompletas
para los adjudicatarios en primer lugar.

10.3 EFECTOS DEL INCUMPLIMIENTO:

El incumplimiento del Contrato por parte del Proveedor determinara su finalizacién  sin
responsabilidad para la institucion y supondré para el mismo la ejecucién de la Garantia de Fiel
Cumplimiento del Contrato, procediéndose a contratar al Adjudicatario que haya quedado en el
segundo lugar.

En los casos en que el incumplimiento del Proveedor constituya falta de calidad de los bienes
entregados o causare un dafio o perjuicio a la institucion, o a terceros, la Entidad Contratante podra
solicitar a la Direccién General de Contrataciones Publica, en su calidad de Organo Rector del
Sistema, su inhabilitacién temporal o definitiva, dependiendo de la gravedad de la falta.

11. INICIO DEL SUMINISTRO

Una vez formalizado el correspondiente Contrato de Suministro entre la Entidad Contratante y el
Proveedor, éste ultimo iniciard el Suministro de los Bienes que se requieran mediante el
correspondiente pedido, sustentado en el Cronograma de Entrega de Cantidades Adjudicadas. Los
Proveedores tendran que hacer entregas formales después de recibir la orden de compra y cumplir
con los requisitos establecidos en las fichas técnicas del mismo. Ademas, el oferente debera presentar
al momento de la entrega, copia del contrato y factura emitida por el Oferente que resulte adjudicado.

12. REQUISITOS DE ENTREGA:

Todos los bienes adjudicados deben ser entregados conforme a las especificaciones técnicas
solicitadas, asi como en el lugar de entrega convenido con CONANI en un plazo de setenta y dos (72)
horas, siempre con previa coordinacion con el responsable de recibir la mercancia y con el encargado
del almacén con fines de dar entrada a los bienes entregados.

12.1 RECEPCION PROVISIONAL:
El Encargado de Almacén y Suministro debe recibir los bienes de manera provisional hasta tanto
verifique que los mismos corresponden con las caracteristicas técnicas de los bienes adjudicados.



12.2 RECEPCION DEFINITIVA:

Si los Bienes son recibidos CONFORME vy de acuerdo a lo establecido en la ficha técnica, en el
Contrato u Orden de Compra, se procede a la recepcion definitiva y a la entrada en Aimacén para
fines de inventario.

No se entenderan suministrados, ni entregados los Bienes que no hayan sido objeto de recepcion
definitiva.

13. OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR
El Proveedor esta obligado a reponer Bienes deteriorados durante su transporte o en cualquier otro
momento, por cualquier causa que no sea imputable a la Entidad Contratante.

Si se estimase que los citados Bienes no son aptos para la finalidad para la cual se adquirieron, se
rechazaran los mismos y se dejaran a cuenta del Proveedor, quedando la Entidad Contratante exenta
de la obligacion de pago y de cualquier otra obligacion.

El Proveedor es el unico responsable ante la Entidad Contratante de cumplir con el Suministro de los
bienes que les sean adjudicados, en las condiciones establecidas en la presente Ficha Técnica. El
Proveedor respondera de todos los dafios y perjuicios causados a la Entidad Contratante y/o entidades
destinatarias y/o frente a terceros derivados del proceso contractual.

14. FACTURACION

Las facturas deberan indicar el numero del proceso adjudicado. En caso de que las facturas
presentadas para su pago presenten errores o deficiencias, se le indicara por escrito o por correo
electrénico al PROVEEDOR las deficiencias que deberé corregir. El periodo que transcurre a partir de
la prestacion del citado documento y hasta que el PROVEEDOR presenta las correcciones, no se
computara para efectos del plazo establecido para el pago.

15. FORMA DE PAGO
El Consejo Nacional para la Nifiez y la Adolescencia (CONANI), realizara los pagos en un aproximado
de 45 dias, luego de recibido los bienes.

16. OTRAS OBSERVACIONES:

La empresa adjudicataria debera mantenerse en todo momento al dia con sus obligaciones fiscales y
de seguridad social, para poder recibir los pagos correspondientes a los bienes ofrecidos. En ese
sentido, si por el no cumplimiento de estas obligaciones por parte del adjudicatario la Tesoreria se ve
imposibilitada de recibir los bienes objeto de la presente contratacion, el contrato podra ser rescindido
dando pie a la adjudicacion de la empresa que haya quedado en segundo lugar o0 a un nuevo proceso.
En este caso, la entidad contratante dispondra la ejecucion de la garantia presentada en proporcion a
la parte no cumplida del contrato.



